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Assalamualaikum Wrt Wbt & Salam Sejahtera,

Pertamanya dipanjatkan segala puji ke hadrat Allah SWT dengan 
izinNya Pejabat Penasihat Undang-Undang (PUU), Universiti 
Teknikal Malaysia Melaka (UTeM) buat pertama kalinya dapat 
menyediakan buku ‘Koleksi Info PUU 2022’ yang telah dikeluarkan 
melalui medium emel ‘Info UTeM’ sepanjang tahun 2022.

Seperti yang kita semua sedia maklum, tahun 2022 merupakan 
tahun kebangkitan setelah hampir dua tahun dunia dilanda 
penularan wabak virus Covid-19. Justeru itu, pihak PUU 
menggunakan peluang ini dengan berkongsi pelbagai maklumat 
berkaitan cabang ilmu undang-undang bersama warga UTeM dan 
ia disediakan hasil kreativiti oleh warga PUU sendiri.  Perkongsian 
ilmu ini disediakan dalam bentuk poster/infografik bagi menarik 
minat membaca dalam kalangan warga UTeM.

Besar harapan kami agar buku ‘Koleksi Info PUU 
2022’ ini dapat memberikan manfaat kepada 
warga UTeM dalam menjalani kehidupan dan 
tugasan harian.  InsyaAllah Pejabat PUU akan 
terus komited untuk berkongsi ilmu undang-
undang untuk tahun-tahun yang mendatang.

Terima kasih.

DATUK AZHAR MOHAMED
Penasihat Undang-Undang UTeM

SEKAPUR 
SIREH



KOLEKSI INFO PUU  |  20226 KOLEKSI INFO PUU  |  20226

BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

Berdisiplin & 
berin egr iti 

Bertikiran 
posi if & 

optimisti1k. 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA 

~ 
UamPus Qebas AsaP no~o~ 

Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti Bil. 5 Tahun 2016 yang bersidang pada 31 
Oktober 2016 telah meluluskan Peraturan Kam pus Bebas Asap Rokok di UTeM. 

Peraturan Kampus Bebas Asap Rokok di UTeM 
Melalui Pekeliling Pentadbiran Bil. SS Tahun 2016 

• Melakukan kesalahan merokok boleh dikenakan notis teguran atau 
denda tidak melebihi RM100.00 bagi staf, pelajar, pekerja bukan staf, 
pelawat rasmi don orang awam. 

• Kegagalan memberi maklum bolas notis teguran atau menjelaskan 
bayaran denda boleh dikenakan tindakan tatatertib don maklumat 
kesalahan akan direkodkan di dalam buku rekod perkhidmatan staf 
don lain-lain rekod yang berkaitan selain staf. 

INFO PEJABAT PUU BIL. 3/2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

MEMBUAT 
_PANGGILAN~ -

KECEMASAN PALSU 

---- ---~~--

Jika sabit kesalahan boleh didenda 
tidak lebih RM50,000.00 atau 

penjara tidak lebih 1 tahun atau 
··~ kedua -duanya sekali di bawah Akta 
~~ Komunikasi & Multimedia 1998. 

INFO PEJABAT PUU 
BIL. 4/2022 

~--
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

AKT A KEGANASAN RUMAH 
TANGGA1994 

SuQtu QKtQ yQn9 memberikQn 

perlindun9Qn kepQdQ mQn9SQ 

ke9QnQSQn rumQn tQn99Q 

Seksyen 2., AktQ ke9QnQSQn RumQn 

TQY\99Q 1qqij:-

(1) ketQkutQn kecederQQn fizikQl. 

(2.) kecederQQn fizikQl. 

(3) QY\CQmQn/perbuQtQn SekSuQl. 

(5) kniQnQt/kemuSnQnQn/keroSQKQn 

nQrtQ. 

INFO PEJABAT PUU 

BIL. 7/2022 
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

PERLUKAH DOKUMEN KONTRAK DISETEMKAN? 

KEPERLUAN DOKUMEN 
KONTRAK 

Salah satu sebab sesuatu 

periani1an, akuiani1. 
surat1katan dan lain-lain 
persetuiuan d1buat secara 
bertul1s untuk memudahkan 
pengurusan persetuiuan 1tu 
dan tanpa d1dokumenkan, 
adalah sukar untuk pohak
pohak mengemukakan dan 
membuktokan apa yang telah 
dopersetuiuo 

KESIMPULAN 

(AKTA SETEM 1949) -tt 

APAKAH MAKSUD ~ 
DISETEMKAN SEWAJARNYA'? 

"bermaksud suraccaro itu mempunyai sow setem 
yang dlrekatkon otou diteronkon dengan omoun yang 
tidok kurang doripado yang sebenornyo don setem 
berkenoon telah ditompal otau digunakan mengikuc 
undong-undong yang berkuackuosa di Ma/oys10. • 

Maka, adalah pent1ng untuk setoap pohak yang memasuk1 a pa-a pa ienos dokumen kontrak atau 
suratcara menguruskannya dengan betul domana salah satu proses yang mestilah doambil 
perhatian adalah perseteman kontrak atau suratcara otu send1ro. Kegagalan dosetemkan, 
dokumen berkenaan t1dak dapat d1kemukan sebaga1 keterangan semasa perbicaraan d1 
mahkamah dan menyukarkan pihak-p1hak sedangkan dokumen tersebut menjad1 ruiukan 
utama di mahkamah. 

PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG, UTeM 

INFO PEJABAT PUU BIL.8/2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

r---------. 
SEBARANG PERBUATAN YANG 
BOLEH MENYEBABKAN 
SESEORANG YANG WARAS 
TERSINGGUNG , TERHINA ATAU 
TERGUGAT BOLEH DIKENAKAN 
TINDAKAN TATATERTIB . 
CONTOH -CONTOH GANGGUAN 
SEKSUAL :-

• BERCERITA/JENAKA LUCAH 
• MEMBUAT SEBARANG 

ISYARAT LUCAH 
• MENYENTUH ANGGOTA 

SENSITIF BADAN 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

&. - - ------ - - .J 

FO PEJABA PUU 
BIL. 9/2022 
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG 
INFO PEJABAT PUU BILIO/ZOZZ 

1.AKAN BERADA DI BAWAH PENGAWASAN KETUA 
PENGARAH INSOLVENSI (KPI) 

Kerana apabila anda telah bankrap/muflis, semua kewangan dan aset 
anda akan diurus oleh KPI untuk membayar hutang sehingga langsai. / 

I 
\ 

2. TIDAK BOLEH KE LUAR NEGARA 
Apabila anda diisytihar bankrap/muflis, anda akan 
disekat daripada ke luar negara tanpa mendapatkan 
kebenaran bertulis dahulu daripada KPI mela lui 
perintah mahkamah. 

\ 
,-, I 
\ \ 

I 
I 

3. AKAUN BANK DITUTUP & DIKENAKAN HAD KREDIT 
Sekiranya bankrap/ muflis, akan menyebabkan akaun bank anda 
ditutup don semua transaksi akan disekat. Anda juga tidak dibenarkan 
berbelanja lebih dari RMl,000.00 menggunakan kad kredit. 

4. SEMUA ASET DISITA 

,_ -
/\ ..... ' 

Semua aset anda akan disita untuk diuruskan o leh 
KPI. Aset ini termasuk alih don tidak alih seperti 
kereta/rumah/tanah yang dimiliki atas nama anda. I \ I 

\ '- .... 
\ 

' 5. PELUANG KERJA TERHAD 

, 
.... 

Peluang anda untuk bekerja di mana-mana syarikat atau agensi 
mungkin sangat rendah kerana terdapat syarikat atau agensi yang 
polisnya tidak menerima pekerja yang berstatus bankrap/muflis. 

' I I 
' I / - _, 

I 
I 

I 
)J. 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

AICTA 605 
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000 

-l1Mf--.... ICE---.T ... ID....,A ... K .... H_,AD ....... IR---.AN ............ T ... A .... N .... P .... A ...... C .... UT ....... I ____ _ 

TIDAK HADIR UNTUK BERTUGAS adalah tidak hadir bagi apa-apa jua tempoh 
masa pada masa dan di tempat pegawai itu dikehendaki hadir bagi 
pelaksanaan tugas-tugasnya. 

--------------------11:Mt• 
Ketidakhadiran untuk bertugas oleh seorang pegawai tanpa cuti atau tanpa 
terlebih dahulu mendapatkan kebenaran atau tanpa sebab yang 
munasabah boleh menyebabkan pegawai itu dikenakan tindakan tatatertib. 

~MitVIJJrll\!Jlllllli-------------------~ 
Jika seseorang pegawai telah didapati bersalah kerana tidak hadir bertugas 
tanpa cuti, dia tidak berhak kepada apa-apa emolumen bagi tempoh 
ketidakhadirannya dan terlucut hak emolumen tersebut walaupun 
Jawatankuasa Tatatertib yang berkenaan tidak mengarahkan pelucuthakan itu . 

Pastikan anda mendapat kebenaran KETUAJABATAN 
bagi sebarang ketidakhadiran bertugas. 

INFO PEJABAT PUU BIL 12/2022 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Info Pf•jabal Pl Tl _ 

Bl L.13 TAHU N 2022 

Kewajipan ? 
TUGAS atau 
Kepentingan ~ 

PERIBADI {• 
Peraturan 3[2)[a),[b),[c) Akta Badan-Badan Berkanun 

[Tatatertib & Surcaj) 2000 

CON TO H : 

• MENJA LANKAN URUSAN PERN IAGAAN DA LAM 
WAKTU TUGAS RASM I PEJABAT 

• MENG U RUS SEBUT HARGA YANG MANA A HLI 
KE LUARGANYA MEMP U NYA I KEPEN TI NGAN 

• MENYA LA HGUNAKAN KENDERAAN JABATAN 
SE LA IN URUSAN RASM I PEJABAT 

• MENYA LA HGUNAKAN KEDUDUKAN DAN 
PANGKAT UN TUK MENDAPAT LAYANAN 
ISTI MEWA DAR IPADA MANA- MANA P IH AK . 
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

eeR:-E:r~~ u DA fr-UND ANfr 

TANAH 
Kenali Hakmilik T anah 

APA ITU HAkMILlk7 

Hakmilik ialah dokumen pemberimilikan atau pindahmilik yang menjadi 
bukti pemilikan tanah. Di dalamnya terdapat maklumat seperti pemilik 
tanah, Lokasi tanah, nombor dokumen hakmilik. Disamping itu, terdapat 
juga maklumat seperti jumlah cukai tahunan, syarat tanah, pelan tanah 
dan sekatan kepentingan bagi tujuan mengingatkan pemilik tanah tentang 
perkara yang tidak boleh dilakukan pada tanah yang dimiliki. 

HAKMILIK SEMENTARA (Hs) 
• Hakmilik ini BELUM dibuat pengukuran di bawah 

seksyen 396 KTN. 

• Tanah ini masih belum memiliki status 

muktamad samada tanah pegangan bebas atau 

pajakan. 

• Tanah HS boleh dijual beli tetapi tidak boleh 

dipecah sempadan, dipecah bahagi dan 

disatukan. 

• Tujuan HS bagi membolehkan tanah diberimilik 

sebelum ukur halus selesai. 

• HS adalah gerak sementara yang perlu ditukar 

ke geran kekal atau dikenali sebagai Hakmilik 

Tetap. 

JENIS KOD HS 

HS(D) 
• T erdiri dari tanah 

pegangan pajakan 

(Leasehold) & bebas 

(freehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 58K. 

• Rekod dokumen di 

PTG Negeri. 

HS(M) 
• Terdiri dari tanah 

pegangan pajakan 

(Leasehold) & bebas 

(freehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 5DK. 

• Rekod dokumen di 

PTG Negeri. 

ADA BERAPA JENIS HAkMILlk? 

HAKMILIK TETAP (HT) 

• Hakmilik ini TELAH dibuat pengukuran di bawah 

seksyen 396 KTN. 

• la dikenali juga sebagai hakmilik muktamad (final 

title) 

• Tanah hakmilik tetap boleh dijual beli termasuk 

dipecah sempadan, dipecah bahagi dan disatukan. 

• Pembangunan boleh dilaksanakan di atas tanah ini. 

JENIS KoD HT 

Geran Negeri (GRN) 
• Tanah pegangan 

bebas (freehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 58. 

Pajakan Negeri (PN) 
• T anah pegangan 

pajakan (Leasehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 5C. 

Geran Mukim (GM) 
• Tanah pegangan 

bebas (freehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 50. 

Pajakan Mukim (PM) 

• T anah pegangan 

pajakan (Leasehold). 

• Daftar dokumen 

hakmilik pada 

Borang 5E. 

INFO PEJABAT PUU BIL.14/ 2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

KESALAHAN-KESALAHAN 
DI BAWAH 

AKT A PERKHIDMA TAN BOMBA 1988 

-Seksyen 51, APB I ~88 

Mensso.nggu Peso.wo.i 
Bombo., Peso.wo.i Bombo. 
Bo.ntuo.n o.to.u Peso.wo.i 

Bombo. Suko.relo. 
melo.kso.no.l<o.n tusos. 

-Seksyen 53, APB 1~88 
Pemo.ko.io.n po.ko.io.n 

sero.90.m J o.bo.to.n Bom bo. 
do.n Penyelo.mo.t o.to.u 

po.ko.io.n yo.ns 
mempunyo.i to.ndo. kho.s 

to.npo. kebeno.ro.n. 

-
Seksyen 52, APB 1~88 

Go.so.I memo.tuhi 
o.ro.ho.n yo.ns diberiko.n 

oleh peso.wo.i untuk 
melo.kso.no.ko.n tu9os. 

-
Seksyen 56, APB 1~88 
Memberi lo.poro.n po.lsu 

menseno.i kebo.ko.ro.n 
o.to.u benco.no. lo.in. 

INFO PEJABAT PUU 
BIL. 15/2022 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

t\\\\\\\\\\\l l 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

Awas) Pe)n1il~u1a1n1 
lla1lla1m1 1'1allila ~ 

d Ii I 
Jangan kongsi maklumat peribadi 
atau data kewangan melalui emel 
dan mesej kepada pihak yang t idak 
dikenali. 

Jangan muat turun atau tekan pautan dari 
emel dan mesej dari pihak yang tidak 
dikenali. ~ 

diiiM 
Jangan jawab sebarang panggilan 
dari luar negara kecuali panggilan 
daripada kenalan anda. 

Jangan menggunakan Wi-Fi awam sewaktu 
membuat urusan penting seperti pembelian 
dalam talion atau perbankan dalam talion. 

• Pastikan gajet ICT anda dipasang 
perisian antivirus. 

• Lapor insiden atau ancaman siber 
kepada Polis atau Pusat Bantuan 
Cyber999 (1 -300-88-2999). 

!!1!!111!1! 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PASTIKAN 
DOKUN\EN/SURAT 
CARA N\EN\PUNYAI 
TARIKH & 
TANDATANOAN. 

I 

~ 
,,~, 

PASTIKAN 
DOKUN\EN/SURAT 
CARA N\EN\PUNV Al 
TEMPOH (JIKA 
BERTEN\POH). 

PASTIKAN 
DOKUMEN/SURAT ~ 
CARA N\EN\PUNVAI 
AN\AUN VANG BETUL 
(.JIKA N\EMPUNYAI 
AN\AUN). 

PASTIKAN 
DOKUN\EN/SURAT 
CARA DILULUSKAN 
OLEH PIHAK 
UNIVERSITI. 

"IGNORANT/A JURIS NON EXCUSA T" 
( IGNORANCE OF LAI.IV IS NOT AN EXCUSE} 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

/ff Ll ~ 9 .,. 
\~ Anda dlsifatkan sebagai berada dalam ~, 

Keterhutangan Kewangan yang Serius sekiranya: ,,, , , ,,,,,,,, 
• Agregat hutang don nilai tanggungan tidak bercagar pada bila

bila masa tertentu melebihi 6 kali emolumen bulanan; 

• Anda seorang penghutang penghakiman don hutang 
penghakiman tidak dijelaskan dalam tempoh yang ditetapkan; 

• Anda seorang bankrap, selagi belum dilepaskan daripada 
kebankrapan atau penghakiman kebankrapan belum dibatalkan. 

Peraturan 12 (8), Peraturan-Peraturan Tatatertib Badon-Badon Berkanun, 
Akta Badon-Badon Berkanun (Tatatertib don Surcaj) 2000 [Akta 605) 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Info PPjabal PUl 
BIL.22 TAHUN 2022 

JANG AN 
MENGGUNAKAN 
PENGARUH LUAR 

Peraturan 3(2)(h) Akta Badan-Badan Berkanun 
('l'atatertib & Surcaj) 2000 

DILARANG 
membawa atau cuba membawa apa-apa 

bentuk pengaruh atau tekanan luar untuk 
menyokong atau memajukan apa-apa 

tuntutan berhubung dengan atau 

terhadap badan berkanun, soma ado 

• tuntutan sendiri atau tuntutan pegawai 
lain terhadap badan berkanun. 

Contoh: 

• Mem inta orang kenamaan untuk 
mempengaruh i urusan pelantikan, 
pe rtukaran, kenaikan pangkat. 

• Mem inta ahli po li tik untuk menyokong 
sebarang permohonan 

• Menggunakan pengaruh luar untuk 
m enaatangkan tekanan te rh adap 
badan berkanun untuk m empercepat, 
m engutamakan, menerima atau lain
la in tindakan be rtentangan dengan 
aturan standard kerj a seseorang 
pegawa i badan be rkanun . 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

Gar1gguan Seksual di Tempat Kerja 

Ditakrifkan sebagai sebarang perlakuan berunsur seksual yang tidak diingini sama 
ada secara lisan, bukan lisan, visual, psikologi atau fiz1kal, yang menyebabkan 

seseorang yang waras berasa TERSINGGUNG, TERHINA atau TERUGUT. Gangguan 
Seksual ini boleh terjadi kepada lelaki, perempuan atau sesama jantina. 

~Gcoo~~t~ 
~ Perbualan, jenaka, bunyi-bunyian, kr itikan, 
~ pujian atau soalan berunsur lucah. 

~ lsyarat berunsur seksual seperti menggoda, 
~ merenung, mengintai, atau menjilat llibir. 

Menghantar mesej berunsur seksual 
menerusi med ia elektronik atau atas talion. 

Memegang, memeluk. menepuk. menggosok. 
mencubit, mencium atau meraba. 

Mendesak. mengugut atau memujuk rayu 
bagi memenuhi keing inan seksual Y.Ong 
menimbulkan tekanan emosi dan mental. 

Ketua Polls Ooeroh Klang Selaton. As1sten 
Komisioner Cha Hoong Fong berkata. 
berdasarl<an slasatan mangsa berus a yang 
sedang menyusun barangan telah didatangi 
suspek berusla 35 tahun yang kemudlan 
menepuk bahag1an punggungnya. 

https/IYIWW.utus<in.com.my/naslonal/2022 
/03/direman·14-harl-akibat·tepuki>Unggung 
·Janda/ 

Sekiranya seseorang pegawai didapati telah melakukan gangguan 
seksual, mereka boleh dikenakan Tindakan Tatatertib kerana 

melanggar peraturan di bawah Akta 605. 
- Gans Panduan Pengendaltan Kes Gangguan Seksual d1 Tempat Ker1a d1 UTeM -

INFO PEJABAT PUU BIL 23/2022 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

PERATURAN 17 
Ali.la Bodon Bodo" 

Bod:onun Totalor1.b&Su1caJ12000'AHa 605 

Larangan penerbitan 
ma~lumat rasmi 

terperingkat 
{Rujuk kepada 

Seksyen 2, Akta 
Rahsia Rasmi 1972) 

!? 

Pekeliling 
Pentadbiran 
Bil . 6/2022 

PERATURAN 19 
Ak!o Badon Badon 

Bod.onun lo!olorl b&Surca112000[Ak!a 605] 

Larangan 
penyuntingan don 
penerbitan selain 

daripada: 
penerbitan jabatan 

penerbitan profesional 

pe11erbjtan 9rganil;~l!°k 
sukarela bukan pol1t1 

Open.erbitan diluluskan 
oleh Ketua Pengarah 

Undang - undang , 
dasar, P,eraturan, 

pekeliling lain 
yang 

berkuatl<uasa 
dari semasa ke 

semasa 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

Pernyataan Awam termasuklah membuat apa-apa pernyataan atau ulasan 

kepada pihak akhbar atau orang ramai atau semasa memberikan apa-apa 

syarahan atau ucapan awam atau dalam apa-apa penyiaran atau penerbitan, 

tanpa mengambil kira caranya. 

(a) membuat apa· 
apa pernyataan 
awam mengenai 
dasar, roncangan 
atau keputusan 
badan berkanun 
atau Kerajaan 

~emua ~taf Dilarang/ Dite9ah 
{b) membuat 

pernyataan yang 
boleh 

memburukkan 
nama badan 

berkanun atau 
Kerajaan 

{c) membuat ulasan 
tentang kelemahan 

apa-apa dasar, 
rancangan atau 

keputusan badan 
berkanun atau 

Kerajaan 

{d) mengedarkan 
apa-apa pernyataan 

atau ulasan, soma 
ado yang dibuat 

olehnya atau mana
mana orang lain 

Mana-mana staf yang melanggar peraturan ini boleh 
dikenakan TJNDAKAN TATATERTIB dibawah 

INFO PEJABAT PUU BIL 25/2022 
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

Apakah yuran 9uaman? 
r-----------, r-----------, 

I 
Yuran guaman bagi j ua l beli / pindah mi lik hartanah wajib I 
mematuhi skala ditetapkan di dalam Perintah Saraan I Yuran guaman adalah kos yang perlu anda bayar kepada I 

peguamcara yang d ilantik untuk menyediakan Perjanjian 

I 
Jual Beli ("SPA") don menguruskan transoksi jual beli I 
hartanah I 

Peguam Cara (Pindaan) 2017 di bawah Akta Prafesyen I 
Undang-Undang 1976 .._ ___________ .... .._ ___________ .... 

r-------------, 
I la bergantung kepada pihak mono yang memulakan hasrat I 

kepada jual beli tersebut ata u yang melantik peguam 

r-------------, 
I Biasanya peguam akan di lantik penjual, t etapi pembeli I 
I juga baleh mem1lih untuk melant ik peguam I untuk menguruskan transaksi I L..----------- L..-----------1 

* 
Apakah skala yuran 9uaman? 

·---
1 Yuran .a.uaman I 

D1kira 

I 
Berdasarkan I 
Skala Ii pada 

I 
Jadual I 

Pertama 
Perintah I 

I Sara an 
Peguam Cara 

1 I (Pindaan) 
2017, untuk 

I 
Jualan dan I 
Pondah M1l1k 

L---1 

Kalau hartanah it u 
be rn ila i RM600 ,000.00, 

baga imana cara 
kiraannya ? 

Bolehkah minta diskaun? 

Balasan/Nilrn SPA Ska la F1 

RMS00,000.00 yang pertama 

RMS00,000.00 yang berikutnya 

RMl,000,000.00 yang berikutnya 

RMl,000,000.00 yang berikutnya 

RM2,500,000.00 yang berikutnya 

Balasan/nilai yang dihukumkan 
melebihi RM7,500,000.00 

1.0% 

0.8% 

0.7% 

0.6% 

0.5% 

Boleh dirunding 
atas lebihan {tetapi 

tidak boleh 
melebihi 0.5%) 

r-:::---------------------1 
lni baru jumlah yuran guaman. Ada baya ran lain yang perlu anda bayar 
iaitu "Disbursement". Kadar Disbursement ini ditetapkan oleh p ihak I berkuasa seperti LHDN, Pejabat Tanah, Jabatan lnsolvensi dan lai n- lain. I I Bayaran Disbursement ini akan dibayar melalu i peguamcara anda kepada 

~ pihak berkenaan (i.e. Kerajaan). _J 
l-------------------------
~--------------, 

I Perkara 6 Perintah Saraan Peguamcara 2005 te lah dipinda melalui I 
Perintah Saraan Peguamcara (Pindoan) 2017 - Peguam boleh memberikon 

I diskaun t idak melebihi 25% sahaja. I ---------------
INFO PEJABAT PUU BIL.26/2022 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

Lll~~I 
!J').. ~ .. b::i.~ ~V'~J\ 
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA 

STAMPS 
STAMP ASSESSMENT AND PAYMENT SYSTEM 

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA 

Seba rang urusan penyeteman (duti setem) bagi perjanjian melibatkan 
UTeM perlu berhubung dengan Bahagian Pengurusan dan Pematuhan 

Kontrak(BPPK), Pejabat Penasihat Undang -Undang. 

Encik Zaid bin Rosian 
Pen . Penasih at Undang -Undang (BPPK) 

Puan Nurhana binti Alias 
Pen. Pegawai Tadbir (BPPK) 

06 -2704571 06 -2704563 

() Email rasmi STAMPS UTeM : stamps .lhdn@utem.edu.my 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

11 

ko.no.k- ko.no.k 
11 

seksyen 2, Al<I< 2oor:-
(o.)ko.no.k-ko.no.k bo.wo.h umur f8 to.hun; do.n 
(b) bo.gi kes jeno.yo.h, sepertimo.no. seksyen 
82, l<o.nun l<esekso.o.n. 

J enis-J en is Pendero.o.n l<o.no.k- l<o.no.k: -

JJ,.1 seksyen f7(2)(o.), Al<I< 200f -
ff fiziko.( 

tJ-2 seksyen f7(2)(b),. Al<I< 200f -
emos1 

seksyen f7(2)(c), Al<I< 200f -
seksuo.( 

INFO PEJABAT PUU 
BIL. 30/2022 
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BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

t\l.l.i~~I 
!l>\.. 4.P=-.~.;~v-~JI 

STAMPS 
STAMP ASSESSMENT AND PAYMENT SYSTEM 

LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI MALAYSIA 

UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA MELAKA 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

PENGISYTIHARAN HARTA 
CSam d kali pertama. pertambah n. 
pelupusan atau setiap S tahun). 

PENGISYTIHARAN PEMILIKAN 
PERNIAGAAN ATAU 

KEPENTINGAN OALAM 

PERMOHONAN 
MELAKUKAN 

PEKERJAAN LUAR 

SY ARI KAT 

KEHADIRAN BERTUGAS 
(Mematuhi waktu bekerja yang ditetapkan 

dan membuat semakan kehadiranl 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

LARANGAN PENGLIBATAN DIRI 
DALAM POLITIK 

Peraturan 20, Sahagian II, Jadual Kedua, 
Akta Badan-Badan Berkanun (Tatatertib dan Surcaj) 2000 (Akta 605) 

St,1f Kumpulan Pcngurus,rn Tcrtinggi cbn Kumpul,rn 
Pcngurus,1n cbn Prof csion,11 

1V1 Tidak boleh mengambil bahagian aktif dalam aktiviti politik atau memakai apa
IOJ apa lambang sesuatu parti politik; 

IVI Membuat apa-apa pern ataan a\ am, sama secara lisan atau bertulis/ memberikan 
IOI pandangan yang berat sebelah; 

181 Menerbitkan atau mengedar apa-apa bahan berkaitan mana-mana parti politik; 

l8J Terlibat dalam merayu undi bagi menyokong mana-mana calon pilihan ra a; 

IVI Bertindak sebagai ejen pilihan ra a arau ejen tempar mengundi atau atas apa-apa 
IOI sifat bagi pihak mana-mana calon pilihan raya; 

181 Bertanding unruk apa-apa jawatan dalam mana-mana parti politik; a tau 

181 Memegang apa-apa jawaran dalam mana-mana parti politik. 

St,1f Kumpul,1n Pcl,1ksana 

'V'j Dibenarkan bertanding/ memegang jawatan/ dilantik memegang jawaran dalam 
~ mana-mana parti polirik dengan s a rat te lah mendaparkan kelulusan bertulis LPU. 

Pcr,1tur,1n Umum 
L:) Sraf y ang telah dibenarkan bercuri hingga ke tarikh persaraannya boleh mengambil bahagian dalam 

ak1iv1t i polit ik j ika : 
• dia relah terlebih dahulu mendapatkan kelulusan bertulis LP ; dan 
• dengan penglibatannya sedemikian dia ridak melanggar peruntukan-perunrukan kra Rahsia Rasmi 

1972 [Akra 88]. 

~Permohonan penglibaran polirik bagi ke lulusan LPU perlulah dibuar ridak kurang daripada 3 bulan dari 
tarikh persaraannya. 

'--"' nada apa-apa ju_a dala_m peraruran ini boleh menghalang seseorang sraf daripada menj adi anggora biasa 
L-,1' mana-mana parr1 pohr1k. 

INFO PEJABAT PUU BIL 37/ '20'2'2 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

++ 
c:,~~~AI SE~ 

DOKUMEN/SURAT CARA 
....( Pastikan setiap dokumen/surat cara mempun~ai tarikh 

....( Pastikan setiap dokumen/surat cara bertandatangan 

Pastikan amaun dalam dokumen/surat cara tepat (jikl ada) 

Senti&sl membuat pemantauan tempoh dokumen/surat cara 
(jika ada) 

Dokumen/surat cara disimpan di tempat ~ang sesuai 
dan selamat 

Senti&sl menj&ga kerahsiaan dokumen/surat cara 
terperingkat 

INFO Pejabat PUU ~ii. 38/2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TANGOONGJAWAB KE'TUA JABATAN 01 
BAWAN JAOUAL KEOUA, AKTA BAOAN

BAOAN BERKANUN (TATATERTIB & SURCAJ) ,, 
2000 - SJRI 1 ;_~ ..... · 

Peraturan '4 - Memberi 

kebenaran bertulis ba'i 

permohonan pekerjaan luar 

Peraturan 7 - Membenarkan 

pen,utan sumban,an 

(hadiah} seperti persaraan 

atau perkahwinan 

P e raturan 9 - M e mbuat 

pen,esahan permohonan 

perisytiharan harta 

Peraturan 10 - Memberikan 
penjelasan bertulis jika staf 
menyenggara kehidupan melebihi 

emolumen/ pendapatan yan9 sah 

INFO PEJABAT PUU 

Bil. 39/2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DI BAWAH 
JADUAL KEDUA, AKTA BADAN-BADAN BERKANUN 

(TATATERTIB & SURCAJ) 2000 - SIRI 2 :.-.. ~ 

Pcracuran 12 - M mantau hutang 

taf jika hutang taf itu tcrjumlah 

kcpada suatu kctcrhutangan 

yang eriu 

Peraturan 13 - Mendapatkan 

daripada mahkamah cabutan 

keputusan mutakhir terhadap 

pro ·iding sivil (hutang) yang telah 

dimulakan terhadap staf 

Peraturan 24 - 11emajukan 

laporan lengkap mengenai 

ketidakhadiran bertugas taf 

kcpada Pcjabat P 

Peraturan 25 - 1 lenyerahkan urat 

mclaJui Po Bcrdaftar Alman Tcrima 

kcpada stafyang tidak hadirbcrtuga ~ 

di alamat terkahir yang diketahui a A! 
0
~ 

INFO PEJABAT PUU 
BIL. 40/2022 
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BAHAGIAN PENASIHATAN DAN RUNDING CARA (BPRC)

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DI BAWAH 
JADUAL KEDUA, AKTA BADAN-BADAN BERKANUN 

(TATATERTIB & SURCAJ) 2000 - SIR! 3 

INFO PEJABAT PUU 

BIL. 41 /2022 

Mendapatkan 
daripada mahkamah 

PEH \Tl H \ \ n rnaktumat-maktumat 

Mendapatkan salinan 

prosiding ienayah 
yang telah dimulakan 

terhadap staf 

keputusan mahkamah PEB \Tl B \ \ 28 
mengenai pensub1tan 

staf tersebut 

PEB \Tl B \\JI 

endapatkan salinan 
perintah (reman, 

pengawasan, bon dsb) 
daripada pihak berkuasa 
yang berkenaan beserta 
rekod perkh1dmatan staf 

dsb & menyerahkan 
kepada Pejabat PUU 
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 BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMATUHAN KONTRAK (BPPK)

DUTI 



KOLEKSI INFO PUU  |  202240

BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

• • I T 
TEMPOH 

PENYETEMAN 

Dokumen/ surat cara perlu 
disetemkan 

Dalam tempoh 
JO hari dari tarikh 
ia disempurnakan/ 

ditandatangani 
dalam Malaysia 

Dalam tempoh 
JO hari selepas ia 

pertama kali diterima 
dalam Malaysia sekiranya 
ia disempurnakan di luar 

Malaysia 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

::r: ...... ~ - ,,. ·.-;: 

. . . . . . 
,. 

=== JENIS DUJI 
. .. . .. . .. . . . 

AMAUH DUTI SHEM 

Ditentukan oleh Pejabat Setem Cawangan HAsil 
berdasarkan dokumen/ surat care yang 

dlkemukakan. 

Sumber maklumat: Lembaga HAsll Dalam Negerl (LHDN) 

f PEJABAT PEHASIHAT UHDAHG-UHDAHG UTeM "® puu_utem 
INFO PEJABAT PUU BIL.45/2022 
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BAHAGIAN INTEGRITI DAN PENTADBIRAN (BIP)

Pelepasan sementara orans yang dituduh dengan mengemukakan ~ yang 
mencukupi dan aku janji penJamin bagi memastikan kehadiran orang yang ditUduh pada 
setiap hari perbicaraan. 

Aku janji tersebut dipanggil bon jamin dan syarat-syarat jaminan adalah atas budi bicara 
mahkarilah. 

SYARAT 
MENJADI 

PENJAMIN 

Proses lkat Jamin 

Warganegara 
berumur 18 

tahun ke alas. 

Jika bukan 
worgan~ara, 

tertakluk kepada 
syarat yang 
ditetapkan 
Mahkamah. 

Berkemampuan 
mengemukakan 

jumlah ikat jamin 
yang telah 
ditetapkan. 

Faham semua 
syarat ikat jamin 

yang telah 
ditetapkan. 

Berkeupayaan 
memenuhi syorot 

tersebut. 

1 lkot Jamin okon diproses di pejobot pendoftoron mohkomoh yang berkenoon. 

!') I Penjomin hendokloh mengemukokon kod pengenolon. buku okoun simponon otou 
~ geron tonoh bogi tujuon ikot jomin. 

31 Mohkomoh okon menerongkon syorot-syorot ikot jomin kepodo Penjomin serto 
. !J orang yang dituduh don mereko okon meloksonokon bon jominon. 

4 Penjomin okon diberikon surot rujukon untuk disimpon bogi opo-opo uruson 
yang berkoiton dengon ikot jomin. 

INFO PEJABAT PUU BIL 47/20'2'2 
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BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)

APA ITU PROSIDING JENAYAH? 

Prosiding jenayah ialah satu prosiding perundangan dimana seorang tertuduh (Orang Kena Tuduh - OKT) 
didakwa bagi sebarang kesalahan jenayah yang telah dilakukan olehnya. Sekiranya didapati bersalah, OKT 
akan dijatuhkan hukuman mengikut undang-undang. 

HIERARKI MAHKAMAH DI DALAM PERBICARAAN JENAYAH 

D -Mahkamah Tinggi 
Untuk membicarakan kes jenayah yang kesalahannya jika disabitkan membawa 
hukuman mati 

- Mahkamah Sesyen 
untuk membicarakan kes jenayah kecuali yang membawa ke hukuman mati 

- Mahkamah Majistret 
Bagi mendengar sebarang perbicaraan kes jenayah yang membawa hukuman 
penjara 10 tahun penjara ke bawah berserta denda 

PIHAK-PIHAK DALAM PROSIDING 

• MaPstnt/ Halri• 
Se1r11g h1kl11 yan9 Hrsitl1119 semtw pmi4111 di dalam mabk1111h 

• P11dalcwa raya 
Seorang Pegawai Undang-Undang yang bertugas bagi mendakwa OKT 

· PegHm Bela 
Seorang peguam yang mewakili OKT 

• Saksi 
lnd1Y1du-1nd1Y1du yang akan d1pongg1I oleh p1hak pendakwaan pembelaon untuk membe11kan keterangan d1 dalam mahkamah 

CONTOH KESALAHAN JENAYAH 
MENGGANGGU KETENTERAMAN AIVAM I ROGOL I MENYEBABKAN KEGUGURAN I PENAHANAN SA LAH I CUTI I PERAS UGUT I 

MENYERANG ATAU MENNGGUNAKAN KEKERASAN I DADAH I CULIK I SUMBANG MAHRAM 
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BAHAGIAN GUBALAN (BG)
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oleh Bahagian Gubalan 

oleh Bahagian Gubalan 

BAHAGIAN GUBALAN (BG)



KOLEKSI INFO PUU  |  202246

INFO PEJABAT PUU  |  TAHUN 202262 INFO PEJABAT PUU  |  TAHUN 202262

KOLEKSI INFO PUU  |  202246

BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)



KOLEKSI INFO PUU  |  2022 47

INFO PEJABAT PUU  |  TAHUN 2022 63INFO PEJABAT PUU  |  TAHUN 2022 63

KOLEKSI INFO PUU  |  2022 47

BAHAGIAN GUAMAN DAN KAJIAN UNDANG-UNDANG (BGKU)



KOLEKSI INFO PUU  |  202248

INFO PEJABAT PUU  |  TAHUN 202264

ol
eh

 B
ah

ag
ia

n 
G

ub
al

an

KOLEKSI INFO PUU  |  202248

BAHAGIAN GUBALAN (BG)



KOLEKSI INFO PUU  |  2022 49KOLEKSI INFO PUU  |  2022 49

BAHAGIAN GUBALAN (BG)

Definisi : Undo.ng -
Undo.ng yo.ng berko.ito.n 
jeno.yo.h do.n hul<.umo.n 
o.to.s keso.lo.ho.n jeno.yo.h. 

Contoh : Rompo.ko.n, 
pembunuho.n, sero.ngo.n, 
penyuludupo.n mo.nusio.. 

Hukumo.n : Gjo.ntung 
so.mpo.i mo.ti, sebo.to.n, 
penjo.ro., pengo.wo.so.n 
polis, dendo. o.to.u 
po.m po.so.n Do.n bon 
tingko.h lo.ku bo.ik. 

vs Ut1DAt1G-Ut1DAt1G 
Sf VIL 

INFO PEJABAT PUU BIL. 53/2022 
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MICROSOFT ..._ 
TEAMS Ill""' 

Ii\ RABUI I 
\:::J 09-11 

PAGI KEHADIRAN: SEMUA P£NY£LARAS STAMPS DILANTIK 

PENCERAMAH: JEMPUTAN KHAS: 
Encik Zaid bm Rosian Puan Nur Ezean blntl Hahat 
Pen. Penas1hot Undang-Undang Penolong Bendoharl 
Sahagian Ponguruson don Pomatuhan Kontrak Sahagian Pongurusan Kowongan 
Pejabat Ponaslhat Undang-Undang Pe)abot Bendaharl 

f PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM ~ puu_utem 
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KAEDAH 
PENYETEMAN 

Sijil Setem 

Penyeteman duti setem yang dibuat di Pejabat 
Setem Cawangan, yang berada di Cawangan

cawangan Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia 
(HASiL). 

Setem Hasil 

Pengeluaran Resit Kewangan 38 atau Resit rasmi 
yang dikeluarkan oleh Pejabat Setem. 

Duti Kompaun 

Sljll Setem akan dijana secara elektronik sebagal buktl 
penyeteman melalui Sistem STAMPS. 

Sijil Tertera 

Setem hasil hanya boleh dldapatl di semua Pejabat Pos 
seluruh Malaysia. Terdapat sembllan denominasi Setem 
Has ii. 

Resit Rasmi 

Kaedah ini dlkhaskan kepada bayaran duti serem secara 
kompaun ke atas eek, polisi insurans, nota kontrak, 
Memorandum or Association & Article of Association 
dan Borang Bekalan Tenaga Elektrik TNB (Electric Supply 
Form. 

Sumber maklumat: Lembaga Hasil Dalam Negeri (LHDN) 

f PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM ~ puu_utem 
INFO PEJABAT PUU BIL.56/2022 
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l1pJL ih.b 11.aA Cipf&P 
HAK CIPTA ADALAH HAK EKSKLUSIF YANG 

DIBERIKAN OLEH UNDANG-UNDANG UNTUK TEMPOH 
MASA TERTENTU KEPADA PENCIPTA KARYA BAGI 

MENGAWAL PENGGUNAAN KARYA MEREKA 

I KARYA SASTERA I KARYA MUZIK 

I KARYA SENI I FILEM 

I RAKAMAN BUNYI I KARYA TERBITAN 

I SI ARAN 

INFO PEJABAT PUU BIL. 57 /2022 lh:::., 
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SeSiapa yang menggunakan mana-mana 

karya berhakcipta tanpa kebenaran 

pemilik boleh di kenakan tindakan di 

bawah Akta Hak Cipta 1<t8r 
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Siapa yang boleh 
menangkap PERASUAH? 

Rasuah merupakan kesalahan yang 
boleh ditangkap tan pa waran 
(Seizable Offence) 

• Pegawai Polis 
Seksyen 23 
Kanun Prosedur Jenayah 

• Penghulu 
Seksyen 23 
Kanun Prosedur Jenayah 

• OrangAwam 
Seksyen 27 
Kanun Prosedur Jenayah 

• Pegawai SPRM 
Seksyen 49 
Akta SPRM 2009 

• Majistret/Jaksa Pendamai 
Seksyen 23 
Kanun Prosedur Jenayah 

INFO PEJABA T PUU BIL. 59/2022 
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~EN%S-~EN%S HUKUMAN YANG 
D%PERUNTUKKAN KEPADA KANAK-KANAK 

Kanak-kanak yang berumur lebih daripada dua be las (12) tahun tetapi 
kurang daripada lapan belas (18) tahun merupakan kategori kanak-kanak 
di Malaysia yang sudah tertakluk kepada hukuman. Golongan muda ini 
dikawal secara khusus di bawah Akta Kanak-Kanak 2001 (Akra 611). 

Maksud dikawal secara khusus di sini kanak-kanak yang berumur kurang 
daripada lapan belas (18) cahun dikendalikan secara berbeza daripada 

pesalah dewasa serta mempunyai kategori hukuman yang berbeza. 

Jenis-ienis hukuman vang diperuntukkan kepada kanam-kanak vang terbuktl 
bersalah melakukan 1enavah :-

ffi }------~ 

Amaran dan 
melepaskan kanak

kanak 

Oiletakkan dalam 
pemeliharaan 

saudara atau orang 
yang layak dan 

sesuai 

Oikenakan perintah 
percubaan 

Sebatan tidak lebih 
daripada sepuluh 

(10) kali 

Dilepaskan setelah 
menyempurnakan 

suatu bon 
berkelakuan baik 

Membayar denda, 
pampasan atau kos 

Dihantar ke sekolah 
yang diluluskan 

atau Sekolah Henry 
Gurney 

Hukuman Penjara 
dikenakan bagi kanak
kanak yang berumur 

empat betas (14) tahun 
dan ke atas 

INFO Pl!:JABAT PUU BIL. 61/2022 
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KESALAHAN PENIAGA YANG 
BOLEH DtSIASAT Dt BAWAH 

Af<.TA f<.AWALAN HARGA DAN 
ANTPENCA TUT AN 20I 
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DUTI SETEM: 
KEBAIKAN PENYETEMAN 

SECARA AT AS T ALIAN 

• 
• 
• 
• 

Fleksibel 
Permohonan penyeteman dan pembayaran boleh dibuat pada bila
bila masa tanpa menunggu kaunter beroperasi. 

Kurangi kos 
Kos penghantaran dan beban masa dapat dikurangkan. Tidak perlu ke 
Pejabat Setem untuk melakukan urusan penyeteman. 

Kurangi risiko 
Menyelesaikan masalah pembayaran secara manual yang 
terdedahrisiko penipuan, rompakan dan kehilangan tuna i 
semasa proses penghantaran . 

Taksiran telus 
Permohonan dapat disemak dan diproses secara tel us untuk 
memastikan ketepatan taksiran . 

Lembaga Hasil Dalam Negeri telah menguatkuasakan pelaksanaan duti setem secara atas 
talian iaitu melalui "Stamp Assessment And Payment System" atau Sistem Taksiran dan 

Pembayaran Duti Setem kepada orang awam mulai 1 Julai 2021. 

f PEJABAT PENASIHAT UNDANG-UNDANG UTeM ~ puu_utem 
INFO PEJABAT PUU BIL.63/2022 
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A. RM25.00 atau 5% dari duti setem yanq terkurang yang mono 
.. lebih tinggi dalam tempoh 3 bUlan selepas fempoh 

penyeteman. 

A. RMS0.00 atau 10% dari duti setem yang terkurang yang 
.. mono lebih tinggi seleP,as 3 bu Ian tetap1 tidak lewat daripada 

6 bulan selepas lempoh penyeteman. 

A. RMI00.00 atau 20% dari duti setem yang terkurang yang 
.. mono lebih tinggi melebihi 6 bulan selepas f"empofi 

penyeteman . 

llFO PEJUIT PUU BIL64/2022 
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Tidak mengadakan 
kontrak 

Kontrak lewat 
ditandatangani 

Tiada pemantauan 

Projek lewat siap 
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