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PENGENALAN 

Kolej Universiti Teknikal Kebangsaan Malaysia (KUTKM) ditubuhkan di bawah 
Seksyen 20 Akta Universiti dan Kolej Universiti 1971 (Akta 30) menerusi 
Perintah Kolej Universiti Teknikal Kebangsaan Malaysia (Pemerbadanan 
2001) yang telah diwartakan sebagai P.U (A) 124 pada 3 Mei 2001. 
Penubuhannya adalah berkuatkuasa pada 1 Disember 2000. 

Perpustakaan KLJTKM mula memberikan perkhidmatannya kepada 
masyarakat kampus pada 10 Jun 2001 sempena pendaftaran pelajar perintis 
KlJTKM seramai 348 orang di Kampus Sementara di Taman Tasek Utama, 
Ayer Keroh M_elaka dan ia merupakan pusat kecemerlangan ilmu bagi warga 
KUTKM. 

Perpustakaan kini beroperasi di Kampus Industri, Cubic Ayer Keroh dan juga 
cawangannya di Kampus Induk, Durian Tunggal, Melaka. Perpustakaan mula 
berpindah dari Kampus Sementara ke Kampus Industri pada 5 September 
dan memberikan semula perkhidmatannya pada 12 September 2005. 
Perpustakaan Kampus Industri mempunyai keluasan ruang lantai sejumlah 
2,229 meter persegi dan mampu menampung kapasiti pengguna sejumlah 
400 orang pada satu-satu masa. 

Perpustakaan cawangan Kampus Induk pula mempunyai keluasan ,sebanyak 
432 meter persegi dengan kapasiti 120 tempat duduk disediakan kepada 
para pengguna yang terdiri daripada pelajar dan staf Fakulti Kejuruteraan 
Elektrik dan Fakulti Kejuruteraan Elektronik & Kejuruteraan Komputer. 

Sehingga Mei 2006, koleksi Perpustakaan bagi bahan bercetak berjumlah 
21,981 judul / 30,039 naskah, dan bahan bukan bercetak pula 3,762 judul I 
4,716 naskah. Koleksi ini meliputi bidang teras KUTKM iaitu Kejuruteraan 
Elektrik, Kejuruteraan Elektronik & Kejuruteraan Komputer, Kejuruteraan 
Mekanikal, Kejuruteraan Pembuatan, Kejuruteraan Teknologi Maklumat & 
Komunikasi. Di samping itu, terdapat juga koleksi di dalam bidang sains 
seperti fizik, kimia, matematik dan juga bacaan am. Perkembangan sumber 
ilmu ini mampu memenuhi keperluan pengajaran, pembelajaran dan 
penyelidikan kepada warga universiti. 

Perpustakaan menggunakan Integrated Library Management Utility (ILMU) 
sebagai sistem pengkomputeran. Sistem ini memudahkan pengguna 
mengakses maklumat bahan I koleksi Perpustakaan dengan mudah dan 
cepat. Pencarian koleksi perpustakaan boleh diakses melalui WebOPAC. 

Maklumat mengenai perkhidmatan, koleksi, kemudahan Perpustakaan dan 
lain-lain boleh dilayari melalui laman web : 

http ; //!ibrarv.kytkm.edu.my/portal 



VISI pERPUSTAKAAN 

Menjadi pusat maklumat yang terunggul, komprehensif dan kompetitif dalam 
bidang teknikal. 

MISI pERpUSTAKAAN 

Menyediakan sumber maklumat dan rujukan yang terbaik serta 
perkhidmatan berkualiti melalui penggunaan teknologi terkini dalam 

menyokong Visi dan Misi Universiti. 

PIAGAM PELANGGAN 

Kami warga Perpustakaan KUTKM berjanji dan beriltizam untuk 
memberikan perkhidmatan yang cekap, tepat dan berkualiti dengan 

mengutamakan kepuasan pelanggan. 

OBlEKTIF pERpUSTAKAAN 

• Memenuhi keperluan maklumat Universiti dengan 
menyediakan sumber yang menepati keperluan pengajaran, 
pembe1ajaran, penyelidikan dan perund.ingan. 

• Menyedia dan mempromosi perkhidmatan maklumat kepada 
pe1anggan. 

• Meningkatkan kecekapan penyebaran ilmu dan maklumat 
kepada pelanggan. 

• Memupuk budaya ilmu di kalangan warga KUTKM dan luar 
KUTKM sebagai masyarakat berpengetahuan. 

• Membentuk warga Universiti berfikiran kreatif dan innovatif 
dalam melahirkan ahli professional yang berketrampilan 
seiring dengan misi KUTKM. 
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WAKTU PERKHIDMATAN 

Peroustakaan Kam pus Industri. Cubic 

Sepanjang 
2 Mirlggu·Sabelum & 

Cuti 
Hori SepanJans;fMinggu 

Semester · .. _:ertksaan Semester 

lsnin-Khanis 8.00pg-11.00nim 8.00 pg - 11.00 nim 8.00pg- 5.00 ptg 

J""'"" 
8.00pg-12151/h 8.00 pg - 12.15 t/h 8.00pg-12.15t/h 
2.45 pig - 11.00 nim 2.45ptg - 11.00 mlm 2.45 ptg - 5.00 ptg 

Sabtu-Ahad 8.00 pg - 5.00 ptg 8.00 pg -11.00 nim T""p 

CutlUrrllm Tutup 8.00 pg - 11.00 mlm Tutup 

Peroustakaan Cawanqan Kam nus Induk:Durjan Tungqal 

Sepanjang 2 Minggu Sabelum & 
Cuti 

Hori Sepanjang Minggu .... .., .. ......_ariksaan Semester 

lsnln- Kharris 8.00 pg - 5.00 ptg 8.00 pg - 5.00 ptg 8.00pg-5.00ptg 

Jumaat 
8.00pg-12.151/h 8.00pg-12.151/h 8.00 pg - 12.151/h 
245 pig - 5.00 pig 2.45 pig - 5.00 ptg 2.45 pig - 5.00 pig 

"'~" T""p T""p T""p 

Ahad&Cuti 
T""p Um>m T""p T""p 

Makluman : 

i. Perpustakaan ditutup pada harl cuti kelepasan am persekutuan dan juga Negeri 
Melaka. 

ii. Pengguna diminta keluar 15 minit lebih awal sebelum Perpustakaan ditutup. 
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PEBKHIDMAJAN & KEMUPAHAN 

Pinjaman 

• Hanya ahli berdaftar diberi kemudahan pinjaman. Pinjaman boleh 
dilakukan di Kaunter Sirkulasi atau di Sistem Pinjaman Layan Diri 
(Kampus Industri sahaja). Pengguna akan diberi resit pinjaman 
bahan untuk semakan tarikh pulang. Pengguna digalakkan 
menyemak pinjaman secara on-line. 

• Kelayakan dan tempoh pinjaman adalah mengikut kategori 
pengguna. 

• Pengguna adalah bertanggungjawab sepenuhnya ke atas bahan 
yang dipinjam. 

• Bahan yang hilang hendaklah dilaporkan segera di Kaunter 
Sirkulasi. Pengguna diberi tempoh 2 minggu untuk mencarl/ 
menggantikan bahan yang hilang. 

• Bahan pinjaman yang dibawa keluar mestilah melalui pinjaman 
secara sah. 

pemu!angan 

• Bahan hendaklah dipulangkan di Kaunter Sirkulasi. Pengguna 
juga boleh memulangkan bahan di 'Book Drop' yang disediakan di 
Fakulti Kejuruteraan Elektrik, Kampus Induk,' Durian Tunggal. 

• Bahan yang dipinjam mesti dipulangkan pada atau sebelum tarikh 
yang ditetapkan untuk memberi peluang kepada pengguna lain 
merujuk atau meminjam bahan tersebut. Denda akan dikenakan 
kepada pengguna yang lewat memulangkan bahan. 

• Notis peringatan lewat hanya akan dihantar kepada staf. 

1. Notis peringatan akan tamat tempoh dihantar kepada staf 1 
minggu sebelum tarikh pulang. 

2. Notis peringatan pertama akan menyusul 1 minggu kemudian dari 
notis peringatan akan tamat tempoh dan diberi 1 minggu 'grace 
period' dari tarikh notis dan denda tidak diamb!I kira. 

3. Notis kedua akan dihantar selepas 1 minggu dari notis pertama, 
dan denda akan dikira. 

4~ Notis peringatan terakhir (ketiga) akan menyusuli 2 minggu· 
selepas notis kedua dan denda dikira berterusan. 

4 



• Pelajar tidak dihantar sebarang peringatan dan denda lewat dikira 
1 hari selepas tamat tempoh. 

• Pelajar hendaklah memulangkan semua bahan Perpustakaan 
apabila menarik diri, berhenti, menangguh atau tamat pengajian. 

Pembaharuan Tarikh Peminjaman Bahan 

• Pembaharuan tarikh peminjaman bahan hanya boleh dilakukan 
sebanyak 2 kali sahaja. Pembaharuan boleh dilakukan di Kaunter 
Sirkulasi atau secara on-line dan dibuat sebelum tarikh pulang 
bahan berkenaan. 

• Pengguna hanya dibenar memperbaharui pinjaman dengan syarat 
tiada tempahan dari pengguna lain, bahan belum lewat dan tiada 
denda tertunggak. 

Tempahan bahan 

• Hanya buku dalam pinjaman boleh ditempah. 

• Tempahan boleh dibuat secara online atau di Kaunter Sirkulasi. 

• Pengguna tidak dibenarkan menempah buku yang sedang 
dipinjam sendiri. 

• Notis makluman bahan terlipahan akan ditampal di papan 
kenyataan. 

• Bahan tempahan akan disimpan selama 1 minggu sahaja. Bahan 
akan disusun semula di rak jika penempah tidak meminjam bahan 
terse but. 
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Kelayakan dan Tempoh Pinjaman 

Kategori Pengguna KoleksiRak Koleksi Koleksl Buku 
Terbuka .JllW~h Media ~R'ln. 

Pegawai Kanan Kolej Universitl/ 20 naskah/60 t.Jri 3 t.Jri 3 t.Jri 1 t.Jri 

JunJtera Pe....,.,,,;ar 10 naskah/60 t.Jri 3 t.Jri 3 t.Jri 1 t.Jri 

l>Pailwai Penyelidik 10 naskatV14 t.Jr! 3 rarl 3 t.Jri 3 t.Jri 

Tutor/Guru Bat.Jsa 10 naskatV30 t.Jri 3 t.Jri 3 t.Jri 2jam/ 

Pembantu Penyelidik 10 naskah/14 hari 3 t.Jri 3 hari 3 hari 

staf Pentadbiran 7 naskah/14 hari Sema!aman - 2jam/ 

Pelajar P"asca Ijazah (Doktor 15 naskatV30 t.Jri 3 hari 3 t.Jri 1 hart 

Pelajar Sarjana Muda 10 naskah/14 hari Semalaman 2jam/ 

Pelajar Dlploma 7 naskatVl 4 hari Serna lam an - 2jam/ 

Alumni 5 naskatV14 hari - -
Ahl! Luar 'MemJnbm' 2 naskah/14 hari -
# Pinjaman Sanalaman : 

Bermula jam 10.00 malam sekiraffy'a Perpustakaan 'dibuka hlngga 11.00 
malam dan 4.00 petang sekiranya Perpustakaan dibuka hingga 5.00 petang. 
Pinjaman Semalaman mesti dipulangkan sebelum atau pada pukul 9.00 pagi 
keesokan harlnya. 

Kadar Dendaan Lewat 

Bil. Jenis Koleksi Kadar Denda 

1. Bahan Pinjaman Rak Terbuka RM 0.20 sehari 

2. Bahan Buku Tanda Merah (Redspot) RM 0.20 sejam 

3. Bahan Pinjaman Sanalaman RM 0.50 sejam 

4. Bahan Media RM 0.20 sehari 
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Perkhidmatan rujukan dan khidmat nasihat 

• Pengguna yang memerlukan bantuan bolehlah berjumpa dengan 
Pustakawan yang bertugas di Meja Penasihat Pengguna untuk 
mendapatkan khidmat nasihat. 

• Perkhidmatan 1m disediakan untuk membantu pengguna 
menggunakan Perpustakaan secara lebih berkesan. Mengatasi 
masalah mendapatkan maklumat atau bahan-bahan yang 
diperlukan, memberi tunjuk ajar cara mengguna katalog dan 
bahan rujukan dan menjawab segala pertanyaan. 

Kelas Kemahiran Maklumat 

• Kelas kemahiran maklumat merupakan usaha Perpustakaan untuk 
memberikan maklumat berkualiti dan terkini kepada pengguna 
bagi keperluan pembelajaran, pengajaran dan penyelidikan. 

• Perkhidmatan ini disediakan untuk memberi pendedahan kepada 
pengguna Perpustakaan cara menggunakan perkhidmatan, 
kemudahan dan koleksi Perpustakaan dan memahami kaedah dan 
strategi pencarian maklumat yang cekap dan berkesan. 

Sistem pembekalan penerbitan 

• Perkhidmatan ini disediakan bagi mendapatkan bahan yang tiada 
dalam koleksi Perpustakaan KUTKM tetapi ada . dalam koleksi 
perpustakaan lain. 

• Perkhidmatan ini diberikan kepada semua pengguna 
perpustakaan. 

• Borang Permohonan Pinjaman Antara Perpustakaan (SPP) boleh 
didapati di Meja Penasihat Pengguna. 

• Bayaran kos salinan bahan dan perkhidmatan hanya dikenakan 
jika perpustakaan / institusi pembekal mengenakan bayaran ke 
atas bahan diminta. 

• Status permohonan akan dimaklumkan melalui e-mel atau telefon. 
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Rujukan ke perpustakaan luar 

• Perkhidmatan ini disediakan 
membuat rujukan / lawatan 
mendapatkan maklumat. 

bagi memudahkan pengguna 
ke perpustakaan lain bagi 

• Permohonan hendaklah dibuat 1 hari sebelum tarikh rujukan/ 
lawatan. 

• Borang Permohonan boleh didapati di Meja Penasihat Pengguna. 

Perkhidmatan Internet 

• Hanya ahli berdaftar dibenar menggunakan perkhidmatan ini. 

• Pengguna yang menggunakan perkhidmatan ini mesti mendaftar 
di Bilik Percetakan. 

• Masa penggunaan adalah selama 1 jam sahaja dan tiada se
barang bayaran dikenakan. 

Perkhidmatan Pangkalan Data 

l Pangkalan Data Atas Talian 

Pangkalan Data Tempatan 
+ MASTIClink 
+ NSfP e-Media 
• Sirimlink 

Pangkalan Data Luar 
• Applied Science & Technology Abstract 
• Engineering Village 2 
+ IEEE Xplore 
+ Institute of Physics E-Journal 
• Emerald Fulltext 
+ Ebrary Academic Complete 

fl Pangkalan Data Dalaman 

• Kertas soalan peperiksaan 
• Keratan akhbar mengikut bidang teras KUTKM dan umum 
• Kertas kerja seminar/persidangan 
+ Halaman kandungan jumal 

Pangkalan data ini boleh terus diakses melalui laman web 
http ://library.kutkm.edu.my/portal. 
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Keratan Akhbar Harian Terkini 

• Keratan akhbar harian terkini diletakkan di papan kenyataan 
perpustakaan untuk rujukan I makluman pengguna. 

Pameran Semasa 

• Pameran bertujuan mewujudkan kesedaran dan menambah 
pengetahuan warga kampus di samping boleh menarik minat 
pengguna datang ke perpustakaan. 

• Persatuan Pelajar yang ingin mengadakan pameran di 
Perpustakaan perlu mendapat ketulusan Pejabat Hal Ehwal 
Pelajar. 

• Tempahan ruang pameran mesti dibuat sekurang-kurangnya 2 
minggu sebelum tarikh pameran diadakan. 

Halaman Kandungan 

• Halaman kandungan jumal boleh diakses secara on-line. 

Sudut Pameran Bahan Baru 

• Pameran bahan baru diadakan secara berterusan dan bahan boleh 
dipinjam terus melalui proses peminjaman bahan yang telah 
ditetapkan. 

Fotokopi 

• Perkhidmatan ini disediakan secara layan diri. Kad fotokopi boleh 
didapati di Kaunter Sirkulasi dengan harga RMl0.00 sekeping. 

• Pengguna bertanggungjawab ke atas perkara berkaitan dengan 
Akta Hakcipta 1987. 

Tayangan televisyen dan video 

• Hanya rancangan berbentuk akademik, dokumentari dan 
berita yang dibenarkan ditonton. 

• Pengguna tidak dibenarkan menukar program siaran yang telah 
ditetapkan. 
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KEMUDAHAN 

Bilik Tayangan 

2 bilik tayangan disediakan dan boleh menampung sebanyak 60 
orang pengguna setiap bilik. 

• Tempahan untuk menggunakan bilik tayangan boleh dibuat di 
Kaunter Media. 

• 

Pengguna hanya dibenarkan menonton program yang berkaitan 
dengan bidang pengajaran, pembelajaran dan penyelidikan. 

Karel Terbuka 

12 karel terbuka disediakan untuk pengguna di Kampus Industri 
dan 18 karel terbuka di Perpustakaan Cawangan Kampus Induk. 

Bilik Perbincangan 

Bilik perbincangan terbuka kepada ahli yang berdaftar sahaja. 
Urusan tempahan boleh dibuat di Kaunter Sirkulasi. 

Penggunaan bilik perbincangan dihadkan kepada 2 jam sahaja 
dan minima pengguna ialah seramai 4 orang. 

Pengguna bertanggungjawab untuk mengemas bilik perbincangan 
setelah menggunakannya. 

Loker 

Sebanyak 182 unit Joker berkunci disediakan yang terletak 
bersebelahan foyer dan pintu masuk perpustakaan. Permohonan 
penyewaan boleh dibuat di Kaunter Sirkulasi. 

Kadar sewa adal~h seperti berikut :-

I. Besar : RMS.00/semester 
II. Kecil : RM3.00/semester 

• Pengguna mesti mematuhi peraturan penyew"'aan loker seperti 
yang telah ditetapkan oleh perpustakaan. 

• Kemudahan ini disediakan di Kampus Industri sahaja. 
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KOLEKSIPERPUSJA!<AAN 

1. Koleksi Rak Terbuka 

Koleksi ini meliputi pelbagai bidang dan boleh dipinjam keluar oleh 
pengguna mengikut kategori ahli dan kelayakan masing-masing. 

2. Koleksi Rujukan 

Koleksi terdiri daripada Kamus, · Ensiklopedia, Direktori, Biografi, 
Manual, Bibliografi, Buku Istilah, Statistik, Indeks, Abstraks, 
Almanak, Atlas, Laporan Tahunan dan Buku Tahunan. Buku rujukan 
ini tidak boleh dipinjam dan hanya boleh dirujuk di dalam Perpustakaan 
sahaja. 

3. Koleksi Buku Tanda Merah (Redspot) 

Bahan di dalam koleksi ini merupakan bahan bacaan utama/wajib 
yang disyorkan oleh pensyarah. Buku Tanda Merah boleh dipinjam 
untuk tempoh 2 jam atau pinjaman semalaman. 

4. Koleksi Piawai 

Koleksi ini terdiri daripada Malaysian Standard, British Standard, 
American National Standard dan sebagainya. Bahan ini hanya boleh 
dirujuk di dalam Perpustakaan sahaja. Koleksi ini ditempatkan di 
belakang Kaunter Sirkulasi. 

5. Koleksi Media 

Koleksi ini terdiri daripada bahan bukan bercetak seperti kaset video, 
kaset audio, slaid dan bahan digital seperti video CD, CD-ROM, disket. 

6. Koleksi Jurnal 

Terdiri daripada bahan-bahan yang diterbitkan secara berkala. Ia 
meliputi jurnal, majalah dan surat berita yang terkini (isu tahun 
semasa) dan berjilid (isu tahun kebelakangan). 

7. Koleksi Khas Kertas Peperiksaan 

Koleksi ini dalam bentuk bercetak dan diletakkan di Belakang Kaunter 
Sirkulasi dan hanya boleh dirujuk di dalam Perpustakaan sahaja. 
Selain itu, ia boleh juga diakses dalam bentuk digital melalui portal 
Perpustakaan. 
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8. Koleksi Projek Sarjana Muda &Tesis 

Koleksi ini terdiri daripada projek sarjana muda, tesis sarjana dan 
doktor falsafah yang dihasilkan oleh pelajar dan staf KUTKM sahaja. 
Koleksi ini ditempatkan di Bilik Koleksi Khas. Permohonan untuk 
merujuk hendaklah dibuat di Meja Penasihat Pembaca. Salinan foto 
adalah tidak dibenarkan sama sekali. Selain itu, ia juga boleh 
diakses dalam bentuk digital melalui portal Perpustakaan dalam 
bentuk abstrak sahaja. 

9. Koleksi Arkib KUTKM 

Terdiri daripada bahan bercetak, bahan media serta bahan khas lain 
yang dihasilkan oleh pelajar, pensyarah, staf fakulti/jabatan di KUTKM 
dan juga penerbitan mengenai KUTKM dari sumber luar. 

10. Koleksi Bacaan Ringan 

Koleksi ini mengandungi bahan-bahan bacaan ringan, umum dan 
popular yang kebanyakannya berbentuk buletin, surat berita, pamplet, 
flyers dan sebagainya yang sesuai dibaca oleh semua golongan atau 
peringkat Koleksi ini disediakan untuk memenuhi keperluan bacaan 
rekreasi dan pengetahuan am. Bahan ini untuk bacaan di dalam Per
pustakaan sahaja. 

11. Koleksi Fiksyen 

Koleksi Fiksyen terdiri daripada novel dalam Bahasa Inggeris dan 
Bahasa Melayu, dan koleksi ini boleh dipinjam keluar. 

12. Pangkalan Data Atas Talian 

Perpustakaan melanggan Pangkalan Data dalam pelbagai bidang untuk 
menyokong proses pengajaran, pembelajaran dan penyelidikan yang 
terdiri daripada : 
i. Pangkalan Data Tempatan 
ii. Pangkalan Data Luar 

13. Pangkalan Data Dalaman 

Pangkalan Data ini dibangunkan secara in-house bagi menampung 
keperluan maklumat di kalangan pengguna. Di antaranya ialah: 

• Kertas Soalan Peperiksaan 
• Keratan Akhbar (tajuk terpilih) 
• Persidangan, Kursus dan Bengkel 
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PANGKALAN DATA 

Bagi memastikan pengguna sentiasa disokong dengan informasi dan 
maklumat terkini, Perpustakaan KITTKM melanggan Pangkalan Data seperti 
berikut : 

PANGKALAN DATA TEMPATAN 

MASTIC/ink 

• Pangkalan Data dari Pusat Maklumat Sains dan Teknologi Malaysia 
(MASTIC) dan meliputi bidang Sains dan Teknologi. 

NSTPe~Hedia 

• Merupakan satu perkhidmatan atas talian daripada kumpulan NSfP. 

• Menyediakan Newsbase,factfiles (Special Database) dan juga 
menyajikan berita terkini yang diterbitkan daripada kumpulan NSfP. 

Sirim/ink 

• Menyediakan akses kepada maklumat teknikal dari SIRIM Berhad. 

• Maklumat meliputi subjek seperti piawaian, paten, abstrak dari artikel, 
direktori pakar dalam bidang Sains dan Teknologi di Mal~ysia. 

PANGKALAN DATA LUAR 

Anpljed Science & Technoloqv Abstract 

• Meliputi bidang Sains dan Teknologi. 

• Pangkalan Data bibliografi yang mengindeks dan menyediakan abstrak 
sesuatu artikel. 

Enqjneerjng Village 2 

• Menyediakan maklumat dalam bidang sains gunaan dan kejuruteraan. 
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IEEE Xplore 

• Merangkumi penerbitan dalam bidang kejuruteraan dari Institute of 
Electrical & Electronic Engineer (IEEE) dan Institute of Electrical 
Engineer (IEE). 

Instjtute of physics E~lourna! 

• Mempunyai pengkhususan datam bidang fizik dan penyelidikan dalam 
bidang Sains. 

Emerald Fulltext 

• Meliputi bidang pemasaran, pengurusan, pengurusan sumber manusia, 
pengurusan perpustakaan dan maklumat, kejuruteraan, sains gunaan· 
dan teknologi. 

ACM Djgjtal Ljbrarv 

• Merupakan satu pangkalan data yang membolehkan akses kepada teks 
penuh artikel-artikel dari jurnal, newsletter dan presiding yang 
diterbitkan oleh Association for Computing Machinery (ACM). Ia 
meliputi bidang komputer dan sains komputer. 

ASHE Onljne Journals 

• ASME merupakan institusi profesional fokus dalam bidang pendidikan 
teknikal & penyelidikan kejuruteraan mekaniktil dan pelbagai disiplin 
kejuruteraan. 

Ebrarv Academjc Comn!ete 

• Ebrary meliputi bidang akademik yang komprehensif termasuk 
Kejuruteraan & Teknologi, Komputer & Teknologi Maklumat, Sains, 
Sains Sosial, Pendidikan, Pengurusan, Pemasaran, Ekonomi dan lain
lain. 

Pangkalan Data tersebut boleh diakses terus melalui laman web : 

http;/ /!ibrarv.kytkm.edu.my/portal 
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PENGKELASAN KOLEKSI PERPUSTAKAAN 

Koleksi Perpustakaan dikelaskan mengikut Sistem Pengkelasan Library of 
Congress. Ringkasan pengkelasan adalah seperti berikut : 

A - ~m fGeneral WoJXsJ 
B - alsafah dan Aaama (Phllosophy, ,.,.;vcho/nov Re/iQionJ 
BP - t1.nama Islam (JslamJ 
CDEF - = 1arah fHistorvi 
G - .. eografi, Peta, Antropologi, Rekreasi {Geography, Map, Anthropology, 

Recreation J 

H - ains Kemasvarakatan (Social Sciences) 
HA - tatlstlk fStat/StlcsJ 
HB-HC - konomi fEconomic 7heo'"' 1 Dem ra""'11 
HD - ennurusan (Economic Hi'storv and Conditions) 
HE - enaanqkutan dan Perhubunaan r 1 ransfVJrtation and Commun/cation). 
HF - erdaaanaan fCommerceJ 
HG - ewanaan fF/nanceJ 
HM-HX - osloloal fSodo/(lnvi 
HO - eluaraa. Perkahwlnan.Wanita r 1ne Fam/Iv. Marriaqe. Women) 
HT - omuniti. Kumoulan. Kaum !Communities. Gasses. Races) 

J - alns Polltlk (Po/It/cal Sciences) 
K - Jndana-Undana flaw> 
L - endldlkan fEducationJ 
LA - eiarah Pendidlkan fH/storv of Education) 
LB - eorl dan Praktik Pendldlkan ' r neorv and Practice of Education} 
LC - .c:nek Khusus Pendfdikan fSru:>dal As"-"'ds' of Education} 
LF - nstitus! Indlv!du - Eronah flndivldua/ Institutional-Euro.na 1 

LG - nstitusl Indrvrdu - Asia, Afrika, Australla, New Zealand, Kepulauan Pasifik 
(Individual Institutional -Asia, Afdca, Australia, New Zealand, Pacific 
s/andsJ 

M - "1uzlk (Music) 
N - enl Hal us (A"ne ArtsJ 
NA - '-"'nf Bina fArchitectureJ 
NC - ukJsan.Rekaan.llustrasl fDrawinn.Desinn.I//ustrationJ 
NK - enl Hiasan (Decorative Arts) 

P-PZ - ahasa & Kesusasteraan flanauaaes and LiteratureJ 
PE - ~"hasa Inooeris fEna/ish J 
PL - ahasa & Kesusasteraan Asia Timur, Afrika, Oceania (Languages & Utera-

ture of Eastern Asia Africa Oceania J 
PR - esusasteraan Innnerls (Enolish Literature} 
PS - esusasteraan Amerika (American UteratureJ 
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0 " """ins (SclenceJ 
A " 111"tematlk fMathemat/csl 
B " ~ ... Tronoml fAstronomvi 
c " qz/k (Pf/V<:/CS) 
D " Kim/a fChemldrt' 1 

E " aiibuml (Geo/fVlv1 

H " 01arah Alamsekltar fNatural Histo.11' BiolfV'"1 

K " tanr !Botany) 
L " ooloaJ (Zoofrvnn 

M " ~"atom! fHuman Anatomvi 
p " izloloql (Phvc:10/onv1 

OR " YfJkrobioJoof fMicroblo/rvm1 
R " erubatan fMedlc/neJ 
s " ertanlan fAnncu/ture J 

T " eknoloal rreclmolfV1v' 
TA " eiuruteraan Am Awam tEnn/neertna tGenera/J Civil Ena/neerinnJ 
TC " eluruteraan HldrauHk fHvdraullc Enoineerlno. Ocean Enolneer/nnl 
m " ejuruteraan Persekltaran dan Keslhatan (Environmental Technology 

San/tarv Enolneerinn J 

TE " eiuruteraan Lebuhrava fHinhwav Ennfneertna. Roads and Pavementsl 
TF " Piuruteraan Keretaol !Railroad Enoineertno and ODeratlonJ 
TG " eluruteraan Jambatan !Br/doe Ena/neertnoJ 
TH " inaan Bannunan !Buildino Construction) 
Tl " eiuruteraan Mekanlkal fMechanlca/ Enoineerfno & Machlnerv1 

TK " ejuruteraan Elektrik, Elektronlk, Kejuruteraan Nuklear (Electrfca/ Engineer-
ina.E/ectronlcs. Nuclear EnaineerintiJ 

TL " ejuruteraan Bermotor, Kajlterbang (Motor Vehicle. Aeronautics. Astronaut-
CS) 

TN " ejuruteraan Perlombongan dan Perusahaan Gallan (Mining Engineer-
lno.Metal!urnvJ 

TP " eknolooi Klmla fChemlca/ Techno/('"''~ 1 

TR " >f'nlfoto f PhornnrafJhvJ 
TS " embuatanfManufacturesJ 
TT " Perusahaan dan Kera'lnan Tanoan !Handicrafts. Arts and CraftsJ 
TX " konoml Rumahtannna (Home Economics) 

u " ..;iJns Tentera (MilitafY Science) 
v " afns Ke1uruteraan Laut !Naval Science J 
z " !bllografi dan Salns Perpustakaan (Blbllography.Ubrary Science.Information 

Resources (Genera/} 
ZA " Sumber Kepada Maklumat (lnfOrmat/on Resources) 
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SIMBOL KOLEKSI 

SIMBOL MAKSUD 

05 0 pen shelf (rak terbuka) 

osa 0 pen shelf archive (rak terbuka arkib) 

osf Open shelf folio (rak terbuka folio) 

055 0 pen shelf small (rak terbuka kedl) 

r Reference (rujukan am) 

ra Reference archives (rujukan arkib) 

raf Reference archives folio (rujukan arkib folio) 

rd Reference dictionary (rujukan kamus) 

re Reference encyclopedia (rujukan ensiklopedia) 

rf Reference folio (rujukan folio) 

rm Reference map (rujukan peta/atlas) 

rs Reference small (rujukan kecil) 

rx Reference index/abstract (rujukan indeks/ abstrak) 

rq Reference questions paper (rujukan kertas peperiksaan) 
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KEAHLIAN 

Keahlian Perpustakaan KUTKM terbuka kepada 2 kategori seperti berikut : 

1. Ahli Tetap 
2. Ahli Luar 

PENDAFTARAN 

AHLI TETAP (PELAJAR & STAF) 

Ahli Tetap terdiri daripada pelajar dan staf KUTKM. Setiap pelajar dan staf 
KUTKM secara automatik diberi kelayakan sebagai ahli. 

AHLI LUAR (ORANG AWAM) 

Pemohon dikehendaki mengisi borang pendaftaran keahlian Perpustakaan 
dan menyerahkan 2 keping gambar warna berukuran pasport beserta yuran. 

Keahlian kepada ahli luar terbahagi kepada 2 kategori iaitu : 

1. Keahlian Merujuk 

Merupakan satu bentuk keahlian Perpustakaan di mana seseorang 
individu itu hanya dibenarkan membuat rujukan. sahaja. 

2. Keahlian Meminjam 

Merupakan satu bentuk keahlian perpustakaan di mana seseorang 
individu dibenarkan membuat rujukan dan pinjaman bahan. 

Segala pertanyaan mengenai keahlian luar boleh dirujuk di Meja Penasihat 
Pengguna (MPP) atau membuat pendaftaran terus di Kaunter Sirkulasi. 
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YURAN KEAHLIAN LUA.R 

Kategori Keahlian Merujuk Keahlian Meminjam 

Kad & Pendaftaran Keahlian 10.00 -

Deposit - 200.00 

IYuran Tahu nan 

PelajarIPTA/IPTS 30.00 -
Kakitangan Kerajaan 50.00 -
Institusi Kerajaan (3 orang) 30.00 -
lnstitusi Korporat (3 orang) 100.00 -
Orang Perseorangan 30.00 -
PelajarSekolah surat pengesahan -

dari pengetua 
sekolah 

Bilangan Buku Boleh Dipinjam - 2 naskah 

Tempoh Pinjaman - 14 hari 

Kadar Denda - 'RM0.50 sen sehari 
1. Ganti buku edisi terbaru 
~tau; 

Kehilangan Bahan Pinjaman - 11. Bayar harga buku edisi 
erbaru dan bayaran proses; 
M25.00 
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PERATURAN AM 

1. Ahli Tetap mestilah memakai kad matrik (bagi pelajar) & kad staf 
(bagi stat) yang dikeluarkan oleh Pejabat Pendaftar, KUTKM. Ahli luar 
hendaklah memakai kad keahlian Perpustakaan apabila memasuki 
Perpustakaan. 

2. Pengguna mestilah patuh kepada peraturan senyap di Perpustakaan. 
3. Pengguna mestilah membenarkan pegawai bertugas memeriksa 

buku, fail dan lain-lain yang dibawa keluar dari Perpustakaan. 
4. Makan, minum dan membuat sampah adalah dilarang di dalam 

Perpustakaan. Merokok tidak dibenarkan di dalam Perpustakaan. 
5. Beg, topi keledar, payung, baju hujan dan bungkusan tidak 

dibenarkan dibawa masuk ke dalam Perpustakaan. Barang-barang ini 
mestilah disimpan/ditempatkan di bilik yang dikhaskan di luar 
bangunan. 

6. Pengguna Perpustakaan yang membuat salinan fotokopi adalah 
bertanggungjawab sepenuhnya ke atas apa-apa perkara yang bersabit 
dan bertentangan dengan AKTA HAKCIPTA 1987. 

7. Pengguna tidak dibenarkan mengguna telefon bimbit di dalam 
Perpustakaan. 

8. Tempahan tempat duduk adalah tidak dibenarkan. Pengguna lain 
boleh mengambil tempat duduk yang kosong lebih daripada 20 minit. 

9. Peralatan dan perabot tidak dibenarkan dialih daripada tempat 
yang ditetapkan. 

10. Pengguna mestilah berpakaian kemas seperti yang ditetapkan oleh 
pihak Kolej Universiti. Pihak Perpustakaan berhak meminta pengguna 
yang tidak berpakaian kemas meninggalkan Perpustakaan. T-shirt 
tidak berkolar ditarang sama sekali. Begitu juga dengan penggunaan 
selipar jepun. 

11. Pihak Perpustakaan berhak meminta pengguna yang dianggap 
berkelakuan sumbang I salah laku dan mengganggu 
ketenteraman Perpustakaan supaya beredar dari Perpustakaan. 

12. Kanak-kanak tidak dibenarkan masuk ke ruang bacaan. 
13. Semua jenis mainan f1dak d'tbenarkan di ruang am Perpustakaan. 
14. Pengguna tidak dibenarkan membawa masuk apa jenis binatang ke 

dalam Perpustakaan. 
15. Pengguna tidak dibenarkan sama sekali merosak/mengoyak buku 

dan lain-lain harta Perpustakaan. 
16. Pengguna yang engkar mematuhi peraturan-peraturan Perpustakaan 

tidak dibenar menggunakan kemudahan dan perkhidmatan 
Perpustakaan. 

17. Pihak Perpustakaan tidak bertanggungjawab ke atas kehilangan 
harta (pengguna). 
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PERATURAN AM 

18. Pihak Pe1pustakaan berhak meminda peraturan Perpustakaan dari 
masa ke semasa. 

19. Pelanggaran peraturan-peraturan boleh mengakibatkan pengguna 
dikena<an tindc:kan seperti di bawah : 
a) Diminta keluar dari Perpustakaan. 
b) Tidak dibenarkan masuk dan menggunakai kemudaian 

Perpustakaan. 
c) Dirujuk kepada Jawatankuasa Tatatertib. 

PERATURAN BERPAKAJAN 

1. Pengguna mestilah berpakaian kemas seperti yang ditetapkan oleh 
pihak Kolej Unt.tersiti. Pihak Perpustakaan berhak meminta pengguna 
yang tidak beipakaian kemas meninggalkan Perpustakaan. T-shirt 
tidak berkolar dilarang sama sekali. Begitu juga dengan penggunaai 
selipar jepun. 

2. Pengguna tidak dibenarkan memakai baju tan pa lenga n, berseluar 
pendek atau berskirt pendek semasa berada di dalam 
Perpustakaan. 

3. Pengguna tidak dibenarkan ,.memakai pakaian purdah, menutup 
muka. 

4. Pengguna tidck dibenarkai memakai seluar ketat atau bertampal. 
5. Rambut hendaklah dipo1ong pendek bagi pelajar lelaki dan kelihatan 

kemas. Bagi pelajar perempuan yang tidak bertudung pula rambut 
hendcklah disikat kemas atau diikat rapi. 

Cara bef{Xlkaim )<lngdisyorl<imsarmsa ba1adadipa1pml<*wn 
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PENGURUSAN PERpUS'[AKMN 

NAMA 

KETIJA PUSTAKAWAN 
Pn. Hjh Faridah Hj Md Amin 

TIMBALAN KETlJA PUSTAKAWAN 
Cik Siti Noor Kiah Syed Abd Malek 

UNIT PEN!AQBIRAN Iii LAJlHAN 
Pn. Rafidah Md. Dusa 
Penolong Pendaftar 

UNIT AUIQMASI 

En. Azman Ayup 
Pustakawan 

UNIT PEROLEHAN BUKU 

En. Mahadir Che Ali 
Pustakawan 

UNIT pEROLEHAN JURNAL 

Pn. Fauziah Hassan 
Pustakawan 

UNIT PENGINQEKSAN 

Cik Rasida Abu Bakar 
Pustakawan 

En. Mohd Mawardi Badruddin 
Pustakawan 

UNIT HAQIAH & PERilJfCARAN 
Pn. Sitl Saluwa Jamal 
Pustakawan 

UNIT RUJllKAN 

En. Arman Mohammad 
Pustakawan 

UNIT SIRKULASI 

Cik Nurul Akmar Mehat 
Pustakawan 

UNIT MEQIA 
Cik Nurul Akmar Mehat 
Pustakawan 

TEL/ E-MEL 

(dipln)amkan ke Pe}ilbilt Penerbit UniversltJ) 

06-2332294 
sitinoor@kutkm.edu.my 

06-2332314 
rafidah@kutkm.edu.my 

06-2332289 
azmanayup@kutkm.edu.my 

06-2332678 
mahadir@kutkm.edu.my 

06-2332315 
fauziahhasssan@kutkm.edu.my 

06-2332301 
raslda@kutkm.edu.my 

06-2333433 
maward!@ku~m.edu.my 

06-2332286 
saluwa@kutkm.edu.my 

06-2332279 
arman@kutkm.edu.my 

06-2332285 
akmar@kutkm.edu.my 

06-2332285 
akmar@kutkm.edu.my 

Kaunter Sirkulasi (Kam pus Indusbi) 06-2332293 
Kaunter Sirkulasl (Perpustakaan Cawangan) 06-5552174 
Kaunter Media 06-2332216 
Unit Rujukan 06-2332279 
E-mel library@kutkm.edu.my 
Laman Web http://library.kutkm.edu.my/portal 
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